 辦理移交清冊注意事項：
一、本校各學年度新任及卸任一、二級主管（或兼辦行政職務承辦員）應確實依交代條例規定，辦理移交手續，移交清冊格式(如次頁)，移交清冊請製作一式四份，會人事室後，陳  校長核章。
二、移交清冊除各當事人自行留存一份外，一份留服務處室、另一份送人事室備查。
 

 

 

 

 

國立東港高級海事水產職業學校
○○處室（組）移交清冊
 

 

 

 

 

印章戳記移交清冊
	章戳名稱
	質料
	數量       
	印模

	 

 

 

 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 

 

 

 
	 
	 
	 


 

 

未辦或未了案件移交清冊及其他
	項次
	案情摘要
	說明
	備註

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 


歷年重點工作項目清冊
	項次
	案情摘要
	說明
	備註

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 


財產移交清冊
	財產編號
	財產名稱
	數量
	備註

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


  本表填列範圍以卸任者需附帶辦理財產移轉給予新任者之財產為限。

國立東港高級海事水產職業學校○○處室（組）交代清結證明書
 查卸任            自中華民國　　年　　月　　日到任之日起，至　　年　　月　　日前日止，任內經管事項，業經分別列冊移交             會同監交人           ，照列逐項盤查清楚，接收無訛，特此證明。
 

 

 

 

 

 

卸任：　　　　　　　　　（蓋章）
新任：　　　　　　　　　（蓋章）
監交：　　　　　　　　　（蓋章）
 

 

中華民國　　年　　月　　日
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