
 

 

電子科工場暨電腦教室借用管理作業流程 

 

 

專業教室使用登記 

是 

否 

使用完畢後 
檢查設備及整潔 

查看是否有 
其他人使用 

科主任同意後至 
科辦公室拿取鑰匙 

另訂時間或改 
其他電腦教室 
 

上課、練習
或研究需求 

將工場鑰匙歸還 
科辦公室 

將工場電源與門窗關好 

完成 


