
 

 

電子科科務會議標準作業流程  

 

定期會議：每學期的期初與期末

不定期會議：依電子科主任指示 

通知電子科老師開會 

準備開會資料與老師提案單 

召開科務會議 

繕打會議記錄 

1.送簽呈報會議結果 

2.會簽相關處室 

完成 

落實執行決議事項 


