雙面

	事由：玆因                                   申請辦理轉、休學、放棄學籍手續，

        經本人及家長雙方同意，懇請校方准予所請為禱。                             

                          班  別：                         座 號：

學  號：

                          學 生 姓 名：                     蓋 章：

                          家 長 姓 名(父)：                  蓋 章：

                          家 長 姓 名(母)：                  蓋 章：

住  址：

電  話：

中華民國               年               月              日


國立東港高級海事水產職業學校    學年度第   學期學生辦理轉、休學放棄學籍申請書
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各單位核章：(※各單位承辦人出差或請假，務請由職務代理人核章)
※請按下列順序完成各單位核章：

導師、圖書館主任及輔導主任→學務處(訓育組、生輔組) →員生社→總務處(出納組)→教務處(註冊組)
說明：
一、學生轉學、休學或放棄學籍，依教育部國民及學前教育署規定，須由其家長或監護人親自到校辦理。
二、學生辦理休學須因身體或家庭特殊因素，否則一律不得辦理休學。

三、休學退費規定：註冊前休、退學者免繳費；註冊後上課前休、退學者學費退2/3、雜費及其餘各費全部退還；上課後未逾學期三分之一休、退學者，學雜費及其餘各費退還2/3；上課後逾學期三分之一、未逾三分之二休、退學者，學雜費及其餘各費退還1/3；上課後逾學期三分之二者，均不退費。
四、學生辦理退費應繳交收據正本或足以證明已註冊相關證明至總務處出納組辦理否則不予退費。
五、學生離校前，務須辦理離校手續，並繳回學生證。

六、截至申請日期，學期成績不及格需依訓委會之決議辦理學籍相關事宜。

七、高級中等學校學生學籍管理辦法第19條規定：「學校應於學生休學期滿一個月前，通知學生限期辦理復學，學生未於期限內辦理復學者，應辦理轉學或放棄學籍；第一次休學學生，未於期限內辦理復學、轉學或放棄學籍者，視為申請第二次休學；第二次休學學生未於期限內辦理復學、轉學或放棄學籍者，學校應廢止其學籍，並附具理由通知學生及其法定代理人。」 

八、高級中等學校學生學籍管理辦法第20條規定：「休學學生應持休學證明書，向學校申請復學。學校應將學生編入與休學時相銜接之年級、科（學程）就讀。復學生因志趣不合或原就讀科（學程）變更或停辦時，學校應輔導學生轉至適當之年級、科（學程）就讀。」 
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